
 

 

 

TATA UPACARA  BENDERA DALAM RANGKA PERINGATAN HARI KEBANGKITAN 
NASIONAL KE-117 DAN HARI KEARSIPAN NASIONAL KE-54  

KABUPATEN KENDAL TAHUN 2025 
 
 

I Waktu dan Tempat 

 1 
2 
3 
4 

Hari 
Tanggal 
Jam 
Tempat 

: 
: 
: 
: 

Selasa 
30 Mei 2025 
07.30 WIB (peserta Hadir 07.00) 
Alun – Alun Kendal 

II Pejabat Upacara 

 1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
12 
 
 
 
 

13 

Pembina  Upacara 
Cadangan Pembina Upacara 
Perwira Upacara 
Cadangan Perwira Upacara 
Komandan Upacara 
Cadangan Komandan Upacara 
Pembawa Acara 
Pembaca Doa 
Keamanan 
Kesehatan 
Koordinator Lapangan 
 
 
 
 
Komandan Kompi 

: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
 
 
 
 
: 

Bupati Kendal 
Wakil Bupati Kendal 
TNI 
TNI  
Polri 
Polri 
Bagian Prokopim 
Bagian Kesra 
Dinas Perhubungan dan Satpol PP Damkar 
Dinas Kesehatan 
1. TNI 
2. Polri 
3. Bakesbangpol 
4. Diskominfo 
5. Satpol PP Damkar 
1. TNI 
2. Polri 
3. TNI 
4. Polri  
5. TNI 
6. Polri 
7. TNI 
8. Polri 
9. TNI 
10. Polri 

III Kesatuan Peserta Upacara 

 1 
2 
 
3 
4 
5 
6 

KORSIK 
TNI/POLRI/LP/Perhutani/Dishub 
/Satpol  
ASN OPD 
Ormas/Mahasiswa  
SMA 
SMP 

: 
: 
 
: 
: 
: 
: 

1 (satu) Unit 
1 (satu) SSK 
 
6 (enam) SSK 
1(satu) SSK 
1 (satu) SSK 
1  (satu) SSK 

IV Personil lainnya  

 1 
2 
3 

Ajudan Pembina Upacara 
Penerima Tamu 
Tamu Undangan 

: 
: 
: 

Ajudan Bupati/Ajudan Wakil Bupati 
(cadangan) 
Diskominfo 
Forkopimda, Kepala OPD, Ka.Bag, Camat,   
Ka. Inst Vertikal, Ka. BUMN, Ka. BUMD 

V Pakaian, Persenjataan dan Perlengkapan 

 1 
 
 
 
 
 
 
 

Pakaian 
a. Pembina Upacara 
b. Pengatur Upacara 
c. Pemimpin Upacara  
d. Komandan Kompi 
e. Tamu Undangan 

- TNI/POLRI 
- ASN 

 
: 
: 
: 
: 
 
: 
: 

 
PSL 
PDU III 
PDL 
PDL 
 
PDU III 
PSL 

FORM : A 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
3 

- Lain-Lain 
f. Penerima Tamu 
g. KORSIK 
h. TNI/ POLRI 
i. ASN OPD 
j. Ormas 
k. SMA 
l. SMP 
Persenjataan 
a. Komandan Upacara 
b. Para Komandan Kompi 
c. Pasukan Lainnya 
Perlengkapan 

: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
: 
 
: 
: 
: 
 

Menyesuaikan  
Korpri 
Seragam Korsik 
PDL 
Korpri 
Seragam Ormas 
OSIS 
Pramuka 
 
Bersenjata 
Tidak Bersenjata (Ujung kanan Bersenjata) 
Tidak bersenjata 
 

  a. Mimbar IRUP dengan tutup 
b. Tenda, Kursi dan Meja Forkopimda 
c. Tiang bendera dan Bendera Merah Putih 
d. Pengeras Suara 
e. Tenda tamu undangan beserta kursi 

f. Meja Penerima Tamu 

VI Urutan Upacara 

 1 Acara Persiapan 
a. Tamu undangan dan Pasukan Upacara siap di tempat Upacara 
b. Para Komandan Kompi menyiapkan Barisannya 
c. PEMIMPIN UPACARA memasuki Lapangan Upacara langsung mengambil 

alih komando 

 2 Acara Pendahuluan 
a. Laporan PERWIRA UPACARA kepada INSPEKTUR UPACARA 
b. INSPEKTUR UPACARA  tiba di Lapangan Upacara 

 3 Acara Pokok 
a. Penghormatan Peserta Upacara kepada INSPEKTUR UPACARA 
b. Laporan KOMANDAN UPACARA kepada INSPEKTUR UPACARA 

c. Pengibaran Bendera Merah Putih diiringi Lagu Indonesia Raya 
d. Mengheningkan Cipta dipimpin oleh INSPEKTUR UPACARA 
e. Pembacaan Teks Pancasila ditirukan oleh seluruh peserta Upacara 

f. Pembacaan Teks UUD 1945 
g. Amanat PEMBINA UPACARA 
h. Mendengarkan lagu Bagimu Negeri dan Satu Nusa Satu Bangsa 
i. Andika Bayangkari 
j. Pembacaan Do’a 
k. Laporan KOMANDAN UPACARA kepada INSPEKTUR UPACARA 
l. Penghormatan Peserta Upacara kepada INSPEKTUR UPACARA 

 4 Acara Penutup 
a. INSPEKTUR UPACARA berkenan meninggalkan lapangan Upacara 
b. Laporan PERWIRA UPACARA kepada INSPEKTUR UPACARA 
c. Penyerahan Penghargaan dalam Rangka Hari Kebangkitan  
d. Upacara selesai KOMANDAN UPACARA dapat membubarkan Barisannya 

VII Susunan Upacara 

 Terlampir  

VIII Lain – Lain  
 1. Gladi Bersih dilaksanakan pada hari Senin tanggal 19 Mei 2025 Pukul : 07.30 WIB 

bertempat di Alun-alun Kendal. 

2. Yang hadir dalam Gladi Bersih adalah seluruh Pejabat Upacara. 
 

  

 

 

Kendal, 19 Mei 2025 

Perwira Upacara 

 

 

 

____________________ 



 

 

 

 

 

 

 

 

TATA UPACARA BENDERA DALAM RANGKA 

PERINGATAN HARI KEBANGKITAN NASIONAL  

KE-117 DAN HARI KEARSIPAN NASIONAL KE-54  

KABUPATEN KENDAL TAHUN 2025 

 

 

 

 

 
 

 

 
TANGGAL,    MEI 2025 

 

 TERBATAS 



 

 

PERINGATAN HARI KEBANGKITAN NASIONAL KE-117 DAN HARI KEARSIPAN NASIONAL KE-54 
KABUPATEN KENDAL TAHUN 2025 

 
 
 
 
 
Hari   : Selasa 
Tanggal : 20 Mei 2025 
Jam  : 07.30 WIB 
Tempat : Alun – Alun Kendal 
 

No Waktu Acara Uraian Pembawa Acara 
Kegiatan dan  
Pelaksanaan 

Keterangan 

1 07.15 
 
 
 

07.25 

Persiapan 
 

1. Persiapan Perlengkapan Upacara 
 
 
 

2. Pemimpin Upacara memasuki 
lapangan upacara langsung 
mengambil alih komando 

a. Seluruh Peserta Upacara siap di Lapangan Upacara 
b. Tamu Undangan menempatkan diri ditempat yang telah 

ditentukan 
 
a. Komandan Kompi menyiapkan peserta Upacara masing-

masing 
b. Komandan Upacara menempatkan diri di tempat yang 

telah ditentukan, langsung mengambil alih pimpinan 
c. Komandan Kompi mengulangi perintah Pemimpin 

Upacara KERJAKAN, kemudian menghormat, setelah 
dibalas balik kanan dan menempatkan diri di samping 
kanan peserta Upacara. 

d. Pemimpin Upacara kemudian mengadakan latihan 
seperlunya. 
 

Kelengkapan Upacara 
sudah siap sesuai 
rencana 
 
Perintah Komandan 
Upacara   
“ Pimpinan saya ambil 
alih masing-masing  
Pemimpin Pasukan ke 
samping kanan Barisan 
.......  KERJAKAN !! 
 

 07.30 Pendahuluan 1. Laporan Perwira Upacara  kepada 
Inspektur Upacara 

 
 
 

a. Perwira Upacara menempatkan diri +  6 langkah di depan 
Inspektur Upacara.  

b. Bunyi laporan : LAPOR, UPACARA PERINGATAN 
HARI KEBANGKITAN NASIONAL KE-117 DAN HARI 

Laporan diawali dengan 
hormat dan diakhir 
tanpa memberi hormat 
 
 

FORM : A 



 

 

No Waktu Acara Uraian Pembawa Acara 
Kegiatan dan  
Pelaksanaan 

Keterangan 

 
 
 
 
 
2. Inspektur Upacara tiba di 

lapangan upacara 
 

KEARSIPAN NASIONAL KE-54 KABUPATEN 
KENDAL ,TAHUN 2025.....SIAP 

c. Inspektur Upacara memerintahkan : LANJUTKAN, 
Perwira Upacara mengulangi perintah Pembina 
Upacara, kemudian balik kanan mengantar Inspektur  
Upacara sampai ke mimbar upacara. 

a. Komandan  Upacara menyiapkan peserta Upacara 
dengan aba-aba : SIAP ....... GERAK    

b. Inspektur Upacara langsung menuju mimbar upacara 
 

 
 
 
 
 
Korsik meniup sangka 
kala tanda siap 
 

 07.35 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acara Pokok 1. Penghormatan Pasukan Upacara  
kepada Inspektur Upacara 

 
 
 
2. Laporan Komandan Upacara 

kepada Inspektur Upacara 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Pengibaran Bendera Merah 

Putih (Tamu undangan dimohon 
berdiri) 

 
 
 

a. Komandan  Upacara memimpin penghormatan kepada 
Inspektur Upacara dengan aba-aba : KEPADA 
Inspektur UPACARA HORMAT ........... GERAK 

b. Selesai dibalas, TEGAK ......... GERAK 
 
a. Komandan Upacara maju + 6 langkah di depan Inspektur 

Upacara, kemudian menyampaikan laporan sebagai 
berikut : LAPOR, UPACARA PERINGATAN HARI 
KEBANGKITAN NASIONAL KE-117 DAN HARI 
KEARSIPAN NASIONAL KE-54 KABUPATEN 
KENDAL ,TAHUN 2025.....SIAP 

b. Inspektur Upacara memerintahkan :  
LANJUTKAN, kemudian Komandan Upacara 
mengulangi perintah Inspektur Upacara, balik kanan dan 
kembali ke tempat semula. 

 
a. Pengibar Bendera memasuki lapangan upacara. 
b. Pengibar Bendera langsung menempatkan diri di depan 

Tiang Bendera 
c. Pengibar Bendera menyiapkan Pengibaran Bendera, di 

lanjutkan laporan : 
d. ”BENDERA.....SIAP”. 

Korsik mengiringi lagu 
tanda hormat 
 
 
 
Korsik meniup sangka 
kala tanda siap 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Korsik Mengiringi 
dengan Lagu Indonesia 
Raya 
 
 
 



 

 

No Waktu Acara Uraian Pembawa Acara 
Kegiatan dan  
Pelaksanaan 

Keterangan 

 
 
 
 
 
 
 

07.46 
07.48 

 
 

07.50 
 
 
 
 
 

07.55 
 
 
 
 
 
 
 
 

08.15 
 
 

08.18 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
4. Mengheningkan Cipta 
5. Pembacaan Teks Pancasila 
 
 
6. Pembacaan Pembukaan UUD 

Negara RI Tahun 1945 oleh 
Petugas 

 
 
 
7. Amanat Inspektur Upacara 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. Mendengarkan lagu 
 
 
9. Andika Bayangkari 

 
 

e. Komandan Upacara memimpin penghormatan kepada 
Bendera Sang Merah Putih dengan aba-aba : 

    ”KEPADA....., SANG MERAH PUTIH,.....HORMAT 
SENJATA,.....GERAK”. 

f. Selesai lagu Indonesia raya Komandan Upacara 
memberi  aba-aba : ”TEGAK SENJATA,.....GERAK”. 

 
Mengheningkan Cipta dipimpin oleh PEMBINA UPACARA 
Pembacaan Teks Pancasila oleh PEMBINA UPACARA 
ditirukan seluruh Peserta Upacara 
 
a. Pembaca UUD Negara RI Tahun 1945 menuju tempat 

yang telah ditentukan 
b. Pembaca UUD Negara RI Tahun 1945 membacakan 

Teks Pembukaan UUD Negara RI Tahun 1945 sampai 
selesai, kemudian kembali ke tempat semula. 

 
a. Pembina Upacara memberi perintah kepada Pemimpin 

Upacara :   
“PASUKAN  DIISTIRAHATKAN “. Pemimpin Upacara 
menjawab : “ PASUKAN DIISTIRAHATKAN, UNTUK  
PERHATIAN , ISTIRAHAT DI TEMPAT…….GERAK “ 

b. Setelah amanat selesai Pembina Upacara memberikan 
perintah : “AMANAT SELESAI“ Kemudian Pemimpin 
Upacara memberikan aba – aba “ SIAP….GERAK “. 

 
Mendengarkan lagu Bagimu Negeri dan satu nusa satu 
bangsa 
 
Mendengarkan Andika Bayangkari 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Korsik mengiringi lagu 
andika bayangkari 
 



 

 

No Waktu Acara Uraian Pembawa Acara 
Kegiatan dan  
Pelaksanaan 

Keterangan 

 
08.20 

 
 
 
 

08.23 
 
 
 
 
 
 
 
 

08.25 

 
10. Pembacaan do’a 
 
 
 

 
11. Laporan Komandan Upacara 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. Penghormatan pasukan kepada 

Inspektur Upacara 

 
a. Pembaca menempatkan diri di tempat  yang telah 

ditentukan untuk membaca do’a 
b. Pembacaan do’a selesai, petugas kembali ketempat 

semula 
 
a. komandan Upacara  maju + 6 langkah didepan Inspektur 

Upacara  untuk menyampaikan laporan :  “UPACARA 
TELAH DILAKSANAKAN .......... LAPORAN SELESAI “ 

b. Inspektur Upacara  memerintahkan : 
“BUBARKAN“.komandan Upacara mengulangi perintah 
Inspektur Upacara, kemudian balik     kanan dan kembali 
ke tempat semula. 

 
a. komandan Upacara  memimpin penghormatan dengan 

aba-aba “KEPADA INSPEKTUR UPACARA, HORMAT 
..... GERAK “. 

b. Selesai dibalas oleh Inspektur Upacara, komandan 
Upacara memberi aba-aba “ TEGAK....... GERAK “. 

 
 
 
 
 
 
Sangkakala tanda lapor. 
Laporan tidak diawali 
hormat dan diakhiri 
dengan penghormatan. 
 
 
 
 
 
Korsik 
memperdengarkan lagu 
hormat 
 

 08.27 
 
 
 

08.31 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penutup 1. Inspektur Upacara berkenan 
meninggalkan lapangan Upacara 
 
 

2. Laporan Pengatur  Upacara  
kepada Inspektur Upacara 

 
 
 
 
 
 
 

Upacara selesai Inspektur Upacara berkenan 
meninggalkan Lapangan Upacara menuju ke kursi 
undangan. 

 
a. Perwira Upacara menyampaikan laporan kepada 

Inspektur Upacara sbb : “UPACARA TELAH 
DILAKSANAKAN ...... LAPORAN SELESAI” 

b. Inspektur Upacara  memerintahkan : “BUBARKAN“. 
Perwira Upacara mengulangi perintah   Inspektur  
Upacara   “BUBARKAN“. 

c. Inspektur Upacara meninggalkan lapangan Upacara, 
menuju kursi undangan. 

 

 
 
 
 
Laporan Perwira 
Upacara kepada 
Inspektur  Upacara 
diawali tanpa 
penghormatan dan 
diakhiri dengan 
penghormatan. 



 

 

No Waktu Acara Uraian Pembawa Acara 
Kegiatan dan  
Pelaksanaan 

Keterangan 

08.32 
 
 
 

08.37 
 

3. Acara Tambahan 
 
 
 
4. Upacara selesai, Peserta Upacara 

dapat dibubarkan 

Ibu Bupati Kendal berkenan menyerahkan Penghargaan 
sebagai apresiasi pengelolaan desa dan kelurahan Online 
Kendal terintegrasi (DOKAR) Tahun 2024 
 
a. Komandan Upacara menyerahkan Pimpinan kepada 

masing – masing Pemimpin Pasukan. 
b. Upacara selesai peserta Upacara dapat dibubarkan 
 

 
Mengetahui : 

Pembina Upacara 
Bupati Kendal, 

 
 
 

Hj. DYAH KARTIKA PERMANASARI, SE.MM 
 

Kendal, 19 Mei 2025 
 

Perwira Upacara 
 
 
 

________________ 
 

 



 

 

DENAH UPACARA  
PERINGATAN HARI KEBANGKITAN NASIONAL KE-117 DAN HARI KEARSIPAN NASIONAL KE-54 

KABUPATEN KABUPATEN KENDAL TAHUN 2024 

FORM : C 



 

 

 

Kendal,    Mei 2025 
Perwira Upacara 

 
 
 

___________________ 


	TATA UPACARA  BENDERA DALAM RANGKA PERINGATAN HARI KEBANGKITAN NASIONAL KE-117 DAN HARI KEARSIPAN NASIONAL KE-54
	KABUPATEN KENDAL TAHUN 2025
	Jam  : 07.30 WIB

