PANDUAN PELAKSANAAN PENGAJIAN/DOA BERSAMA
Pemerintah Kabupaten Kendal

I. Gambaran Umum Acara (Rundown)
Berikut adalah tata urutan acara Pengajian/Doa Bersama yang telah disesuaikan dengan prosedur penyambutan dan protokol keagamaan :
	No
	Waktu
(estimasi)
	Agenda Kegiatan
	Keterangan / Pelaksana
 

	1
	2 menit
	Penyambutan Bupati
	Dilakukan saat Bupati memasuki tempat acara.

	2
	5 menit
	Pembukaan Resmi & Penghormatan
	MC membuka acara dilanjutkan dengan penyebutan penghormatan kepada tamu undangan VIP.

	3
	3 menit
	Pembukaan 
	Pembacaan Surat Al Fatihah

	4
	10 menit
	Laporan Penyelenggara
	Disampaikan oleh Pj. Sekretaris Daerah Kab. Kendal/Ketua Pelaksana.

	5
	15 menit
	Sambutan Bupati Kendal
	Arahan utama oleh Ibu Hj. Dyah Kartika Permanasari, S.E, M.M.

	6
	20 menit
	Tausiyah 
	Ceramah keagamaan oleh tokoh agama yang ditunjuk. 

	7
	45 menit
	Sesi Utama 
	Pembacaan Yasin dan Tahlil serta Doa penutup. 

	8
	5 menit
	Penutup 
	Salam penutup dan ucapan terima kasih.



II. Naskah MC (Master of Ceremony)

[TAHAP 1: PEMBUKAAN RESMI & PENGHORMATAN ]
"Mohon perhatian, hadirin Bapak dan Ibu yang kami hormati, Assalamu’alaikum wr.wb." "Alhamdulillahirabbil Alamin wabihi nasta'in wa ala umuriddunya waddin, assholatu wassalammuala asrofil ambyaiwal mursalin wa’ala alihi waashabihi ajmain amma ba’du…." 
"Yang terhormat Bupati Kendal, Ibu Hj. Dyah Kartika Permanasari, S.E, M.M." 
"Yang kami hormati …………(jajaran Forkopimda/Kepala OPD terkait), serta Bapak/Ibu tamu undangan dan hadirin sekalian yang dirahmati Allah." 
[TAHAP 2: PEMBUKAAN]
"Pertama-tama marilah kita panjatkan puji syukur kehadirat Allah SWT, karena dengan rahmat-Nya kita dapat dipertemukan dalam acara 'Doa Bersama Pembacaan Surat Yasin dan Tahlil Pemerintah Kabupaten Kendal Tahun 2026'." 

"Mengawali acara pada sore hari ini, marilah kita buka bersama dengan bacaan Surotul Fatihah yang akan dipimpin oleh Romo Kyai ...................., kepada beliau disilahkan." 



[TAHAP 3: LAPORAN PENYELENGGARA]
"Hadirin yang kami hormati, Acara berikutnya adalah Laporan Penyelenggara yang akan disampaikan oleh ……. (Nama Jabatan)............. Kepada Ykh. Bapak/Ibu …………….. (Nama Pejabat)......................, disilahkan." 


[TAHAP 4: SAMBUTAN BUPATI]
"Hadirin Bapak dan Ibu yang kami hormati, selanjutnya marilah kita simak dan ikuti bersama, Sambutan Bupati Kendal sekaligus berkenan membuka acara. Kepada Yth. Ibu Hj. Dyah Kartika Permanasari, S.E., M.M. disilahkan.”


[TAHAP 5: TAUSIYAH]
“Hadirin yang dirahmati Allah, acara selanjutnya adalah Tausiyah yang akan disampaikan oleh …………………………………………, disilakan”


[TAHAP 6: SESI UTAMA]
“Hadirin Bapak dan Ibu yang dirahmati Allah, merupakan acara selanjutnya adalah Pembacaan Yasin dan tahlil yang akan dipimpin oleh ……………………………………… sekaligus berkenan memberikan Do’a di akhir acara yaitu ……………………….. Kepada Beliau-beliau kami persilahkan.”

[TAHAP 6: PENUTUP]
“Hadirin yang kami hormati dan dirahmati Allah, Demikianlah tadi seluruh rangkaian acara Acara Doa Bersama / Pembacaan yasin dan tahlil / Kabupaten  kendal  tahun 2025 /. Mohon maaf atas segala kekurangan dan kekhilafan.” 
“Wabillahi Taufik wal hidayah, Wassalamu’alaikum wr. wb.”







Contoh Naskah MC:

ATUR ACARA	:	DOA BERSAMA PEMBACAAN YASIN DAN TAHLIL
HARI/TGL.      	:	
JAM                 	:	15.30 WIB
TEMPAT         		:	RUMAH DINAS BUPATI KENDAL[image: ]
 

Mohon perhatian, hadirin Bapak dan Ibu yang kami hormati,
Assalamu’alaikum wr.wb.
 
Alhamdulillah, alhamdulillahirabbil alamin wabihi nasta'in wa ala umuriddunya waddin, washolatu wassalamu ala asrofil ambiya iwal mursalin waala alihi waashabihi ajmain amma ba’du….
 
Yth. 	Bupati Kendal,
Ykh.	Wakil Bupati Kendal
        	Jajaran forkopimda kabupaten kendal / atau yang mewakili
        	Penjabat Sekretaris Daerah Kab. Kendal
        	Para Staf Ahli Bupati Kendal
        	Para Asisten Sekda Kendal
        	Para pimpinan Opd / di lingkungan pemerintah kabupaten Kendal
        	Para Alim ulama yang tidak bisa saya sebut satu persatu,    	
 
        	
Bapak dan Ibu tamu undangan serta hadirin sekalian yang di rahmati Allah,
 
        	Pertama-tama marilah kita panjatkan puji syukur kehadirat Allah SWT, Karena dengan rahmat, taufik, dan hidayahnya kita dapat dipertemukan bersama dalam acara “DOA BERSAMA PEMBACAAN SURAT YASIN DAN TAHLIL PEMERINTAH KABUPATEN KENDAL TAHUN 2026’’ yang insyaAllah dipenuhi dan diberkahi Allah SWT.
        	Kedua Sholawat serta salam senantiasa kita haturkan kepada junjungan Nabi Agung, Nabi Muhammad SAW, Semoga kita semua mendapatkan syafaatnya di yaumil qiyamah nanti,..
Aamiin Ya robbal Aalamiin.
[bookmark: _heading=h.3i91r0mdmtec]                                    	
1. Mengawali acara  pada sore hari ini / marilah kita buka bersama / dengan bacaan Surotul Fatihah, yang akan dipimpin oleh Romo Kyai ............................................................................ Kepada beliau, kami persilahkan.

2. Hadirin yang kami hormati /  selanjutnya  Laporan Penjabat Sekretaris Daerah Kab kendal. Ykh.	 Bapak Agus Dwi Lestari S.IP.,M.H        	– disilahkan.

3. Hadirin Bapak dan Ibu yang kami hormati, selanjutnya marilah kita simak dan ikuti bersama SAMBUTAN BUPATI KENDAL.
Kepada Yth. 	Ibu Hj. DYAH KARTIKA PERMANASARI, S.E, M.M  	 disilahkan.

4. Hadirin yang dirahmati Allah, acara selanjutnya adalah Tausiyah yang akan disampaikan oleh …………………………………………, disilakan
 
5. Hadirin Bapak dan Ibu yang dirahmati Allah, merupakan acara selanjutnya adalah Pembacaan Yasin dan tahlil yang akan dipimpin oleh …………………………………………..                         sekaligus berkenan memberikan Do’a di akhir acara yaitu ……………………..……………….    	Kepada Beliau-beliau kami persilahkan.
 
6. Hadirin yang kami hormati dan dirahmati Allah, Demikianlah tadi seluruh rangkaian acara Acara Doa Bersama / Pembacaan yasin dan tahlil / Kabupaten  kendal  tahun 2025 /. Mohon maaf atas segala kekurangan dan kekhilafan. Wabillahi Taufik wal hidayah

WASSALAMUALAIKUM WR.WB



III. Denah Acara 
[image: ]

Dokumen ini disusun berdasarkan tata acara protokoler Kabupaten Kendal.
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